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Technisch Virtual Assistant (TVA Remote)
Omschrijving
Bent u technisch onderlegd, goed georganiseerd en op zoek naar een internationale
uitdaging vanuit Suriname? Wij zoeken gedreven Technische Virtual Assistants die
op afstand Europese bedrijven ondersteunen bij hun dagelijkse technische en
digitale werkzaamheden. Om gericht te groeien, kiest u één van deze richtingen:

A. Online business / marketing VA

Taken:

Automatiseren van e-mailfunnels (Mailchimp, ActiveCampaign, ConvertKit)
Beheren van WordPress / Elementor websites
Opzetten van betalingen (Stripe, PayPal)
Koppelingen met Zapier, Make (Integromat)
CRM-systemen beheren (HubSpot, Notion, Airtable)

B. Tech support / operations VA

Taken:

Technische klantenservice (via Zendesk, Intercom)
Bugs testen, eenvoudige oplossingen bieden
Ondersteunen bij SaaS-tools

C. Automatisering & integratie specialist

Taken:

Automatiseren van bedrijfsprocessen met Zapier, Make, Airtable
Opzetten van systemen voor leadbeheer
Bouwen van dashboards of eenvoudige scripts

Wat gaat u doen

Technische ondersteuning bieden bij websites (WordPress, Shopify, etc.)
Beheren van e-mailmarketingtools (ActiveCampaign, Mailchimp, HubSpot,
etc.)
Updaten en onderhouden van CRM-systemen
Automatiseringen inrichten (bijv. via Zapier, Make, Airtable)
Technische ondersteuning bij online events, webinars of cursussen
Opzetten van rapportages en dashboards (Google Sheets, Notion, ClickUp,
etc.)
Basiskennis van SEO, online advertenties of data-analyse is een pluspunt
Up to date houden van de website/Broken links: kapotte links of
404-pagina’s herstellen.
Software-updates: CMS (zoals WordPress), thema’s en plugins bijwerken.
Beveiligingsupdates: patches installeren, SSL-certificaten vernieuwen.

Werkgever
Hire & Pay EU

Ervaring
Bent u technisch onderlegd, goed
georganiseerd en op zoek naar een
internationale uitdaging vanuit
Suriname? Wij zoeken gedreven
Technische Virtual Assistants die op
afstand Europese bedrijven
ondersteunen bij hun dagelijkse
technische en digitale
werkzaamheden.

Scholing
MBO 4 of HBO

Industrie / Sector
Online Marketing

Startdatum vacature
In overleg

Looptijd vacature
Nader overeen te komen

Werklocatie
Werken op afstand vanuit:
Suriname

Werktijden
17 – 24 uur

Salaris
U werkt als freelance/zzp en
ontvangt een percentage op
provisiebasis

Geplaatst op:
12 november 2025

Geldig tot
31.12.2026
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Technische 
Back-ups: automatische of handmatige back-ups van bestanden en
database.
Serverbeheer: hosting controleren, laadtijd optimaliseren, foutmeldingen
oplossen.

Wat verwachten we van u
U bent:

Wij zoeken iemand die:

In Suriname woont en vloeiend Nederlands spreekt en schrijft
Technisch onderlegd is en snel nieuwe tools leert gebruiken
Betrouwbaar, gestructureerd en communicatief sterk is
Zelfstandig kan werken en initiatief toont
Beschikbaar is voor minimaal 20 uur per week (meer is mogelijk)
Ervaring heeft met online tools of digitale dienstverlening (pré, geen
vereiste)

Pré’s:

U kunt zonder ervaring starten! U leert o.a.: 

Ondernemings- en financieel plan schrijven 
Werken met Excel en Google Sheets
Automatiseren van e-mail funnels 
Websites bouwen met WordPress 
Sales-, landings- en opt-in pagina’s maken 
Marketing via Social media en WhatsApp 
…en nog veel meer!

Wat kunt u van ons verwachten

Een inspirerende remote werkomgeving met een enthousiast team.
Uitgebreide training over onze producten, diensten en digitale
groeimethoden.
Flexibele werktijden – u bepaalt grotendeels uw eigen planning.
Marktconforme vergoeding met aantrekkelijke prestatiebonussen.
Doorgroeimogelijkheden binnen een groeiend internationaal platform.
De kans om ondernemers écht te helpen groeien online.
Samen bouwen we aan een sterk online netwerk van succesvolle bedrijven!

Contacten
Onze opdrachtgever bouwt websites voor het MKB, werkzoekenden en de
woningmarkt. Zij optimaliseren websites of webshops voor zowel de laptop, tablet
of smartphone. Na een korte training kunt u zich specialiseren binnen uw eigen
niche en uitgroeien tot het soort technische VA dat het best bij u past.
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